MANUAL DE INSTRUCCIONES

1 Acceso a Solicitudes de Primer Ciclo (0-3 afios) de Secretaria Virtual mediante la URL:
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/accesoTramite/325/

Junta de Andalucia
Consejeria de Desarrollo Educativo .

¥ Formacidn Prafesional . . SECRHARiAVIRTUAL )

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio & Solicitudes = Consultas & Miusuarioc B3 Pago Seguro Escolar

Becas y Ayudas Primer Ciclo (0-3 afic

2° Gida Infantil, Primaria, ESO y Bachillerato | Formacién Profesional | | Ensefianzas Deportivas

Conclertos Educativos Ensefianzas Artisticas
Acceso a la solicitud
T o
PROCEDIMIENTO DE ADHESION AL PROGRAMA DE AYUDA
04 25 Convenlo de colaboracion entre |8 Agencia Puslica Andaluza de Educacian y las entidades colaboradoras para el Programa de ayuda a las familias para &
MR ABA formenta de la escolarizacion en el primer cicla de la educacion infantil en Andalucia [:1’\
2025 205
2 A continuacién acceda al tramite habilitado para ello “Convenio de colaboracién entre la Agencia Piblica

Andaluza de Educacion y las entidades colaboradoras para el Programa de ayuda a las familias para el
fomento de la escolarizacién en el primer ciclo de la educacion infantil en Andalucia “y siga las instrucciones.

3 El sistema le brindara aquellos convenios donde figura como titular o representante de la titularidad de un
centro infantil, deberd proceder a su firma.

Junta de Andalucia

Consejeria de Desarrolin Educativo .
y Formacion Profesional

@ SECRETARIAVIRTUAL
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar
Convenio de colaboracion entre la Agencia Publica Andaluza de Educacion y las entidades colaboradoras para el i
Programa de ayuda a las familias para el fomento de la escolarizacién en el primer ciclo de la educacion infantil en e
Andalucia
CONVENIOS A FIRMAR:
CENTRO / DIRECCION MANCOMUNADO ESTADO ACCION
Datos del centro 1 o PRESENTADO
Datos del centro 2 No BORRADOR



En el siguiente paso debera comprobar que los datos que figuran en la redaccion de su convenio son
correctos:
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DOCUMENTO DE SU SOLICITUD

Compruseie que Ic

y proceda a firmar la solicitud digitalmente para finalizar & prog

e prasentacion telematica

Centro:  Datos del centro

[# Firmar y presentar |a solicitud(SMS) A 2 fima y la presentacion |

m Q v 1 des —  + Tamaio automético - LT &E &[4 »

Para finalizar el tramite deberd firmar la solicitud mediante SMS.

Introduzca el nimero de teléfono mévil al que enviar la clave: *




6 El sistema le informara si el proceso de presentacion telematica de su solicitud ha concluido

satisfactoriamente.

Ha realizado la presentacion telematica de su solicitud

- -

Descarga de la solicitud &

En el siguiente enlace pueds descargar la solicitud, en formato pdf.
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados en la

carpeta "Descargas”):
i " ~
Si tiene mas convenios que firmar, pulse en el boton:
Firmar Convenio ¥

formacion solicitud

PRESENTADO

N® Registro: 202599900011269

7 Su proceso de firma por parte del centro ha concluido.
A continuacion, transcurridos unos dias, se llevard a cabo la firma por parte de la Direccidn de la Agencia Plblica
Andaluza de Educacidn, y serd entonces cuando podra descargarse su convenio correctamente firmado desde la

plataforma Séneca en la siguiente ruta:
Centro/Organizacion del centro/Identificacion del centro/Convenio del centro

IDENTIFICACION DEL CENTRO

B m|&| €

= Centro
DootBsstor  Darosdelmagen Corporstna  Geoloeaiiencion del centra
Organizacion del centro

-Contiguracicn del centro

-Comeo corporatva
Organos del cantro
«Talefonos deicentro
Calendano y Jormada
Plan g Centra

«Mamona informatvs



